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Accesos al Sistema 

 

 

Al acceder al sistema vemos la siguiente pantalla, en la cual debemos introducir el No. De 

usuario y el password asignado, luego presionar el botón de Ingresar. 
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Opciones del Sistema.  
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Consulta:   

Este menú nos permite ver diferentes consultas en pantallas como son la Consulta de Datos 

de Emisiones, Pago de amortizaciones, pago de Intereses y Consulta de Transacciones. 

1. Emisiones  

Esta pantalla tiene como propósito principal de consultar los datos generales 

correspondientes a la emisión.  Entre los datos de mayor importancia podemos mencionar: 

Emisor, Agente de Pago, Instrumento, Mercado , código ISIN, Monto, Status, Tipo de 

Tasa, Valor Residual de la Emisión, Monto de la Emisión, Mercado de Deuda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Colocar el Código de bolsa de la emisión, o las 

primeras letras con la que inicia el nombre 

 

 

Barra de Botones nos permite navegar entre el archivo de 

Emisiones 

 

 

Al Presionar el Botón de “Apply Filter” el sistema buscara según 

la información Suministrada 
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2. Pago de Amortizaciones  

 

La función de esta pantalla es brindarle  al usuario las fechas de pago a amortización de las 

emisiones. Para seleccionar la emisión debe posicionarse en campo con el nombre 

Emisiones, presionar en la flecha y esta desplegara las emisiones del sistema.  Los datos 

desplegados son globales y pueden estar sujetos a cambios. 

3. Pago de Intereses      

La función de esta pantalla es brindarle  al usuario las fechas de pagos de Intereses de las 

emisiones. Para seleccionar la emisión debe posicionarse en campo con el nombre 

Emisiones, presionar en la flecha y esta desplegara las emisiones del sistema.  Los datos 

desplegados son globales y pueden estar sujetos a cambios. 



 

 

8 

 

4. Consulta de Precios de Emisiones  

 

En Esta pantalla pueden realizar la Consulta de los precios de las Emisores en el Sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al presionar Imprimir saldrá la Siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escribir la emisión, o dar pistas de con que 

nombre inicia la emisión a Buscar  

Al Presionar el Botón de “Apply Filter” el 

Sistema buscara la emisión 
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La cual en la primera pantalla trae una gráfica de los Precios en forma mensual. 

En la Segunda página estará el histórico de los precios solicitados. 
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5. Transacciones Diarias  

 

Nos permite ver las transacciones  del puesto, la podemos imprimir por fecha y 

seleccionado o no la emisión que requerimos.  Al llenar estos datos y presionar el botón de 

Consultar, saldrá en la pantalla la información. 

Al presionar Imprimir saldrá la siguiente pantalla: 

 

En la que se desplegara la información Solicitada. 
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Menú de  Inventario  

 

 

Entre las opciones tenemos: 
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1. Inventario por Puesto por Cliente   

El reporte de inventario por puesto por cliente, genera todos los registros  que tenga en 

custodia el Participante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para generar el reporte debe Presionar el Botón 

“Generar” 

 Botón para seleccionar la impresora 

para imprmir el reporte 

Botón para Exportar el 

reporte – Word – Excel – 

Texto – separado por 

comas – Acrobat  



 

  

13 

M
an

ua
l d

e 
Si

st
em

a 
de

 C
us

to
di

a 
–

 P
ar

ti
ci

pa
nt

es
 L

at
in

cl
ea

r 

 

2. Inventario por Emisiones  

Este reporte es un resumen por emisión de la custodia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para generar el reporte debe Presionar el Botón “Generar” 

 

Botón para seleccionar la impresora para 

imprmir el reporte 

Botón para Exportar el 

reporte – Word – Excel – 

Texto – separado por comas 

– Acrobat  
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3. Inventa rio de custodia Extranjera  

El reporte de inventario de custodia extranjera permite imprimir la custodia  de todos los 

registros de emisiones que estén catalogadas como extranjera. 

4. Inventario de Opciones  

El reporte de Inventario de Opciones, es la custodia de los valores que están registrados 

como resultado de transacciones de bolsa con opciones. 

5. Inventario por Fecha  

 

Esta pantalla nos permite generar el inventario por puesto por cliente a fechas anteriores, 

debe colocar la fecha que requiere y presionar el botón de Imprimir. 

 

 

 

 

 

 

6. Inventario de Valores en Quiebra  

  El reporte de inventario por puesto por cliente, genera todos los registros  del Participante 

que estén denominados en Quiebra. 

 

7. Inventario de Garantías.  

El reporte de Inventario de Valores en Garantía, es la custodia de los valores que estén en 

las cuentas de Garantía  en Latinclear.   
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8. Inventario de Valores en Recompra.  

El reporte de Inventario de Valores en Recompra, es la custodia de los valores que estén en 

las cuentas de Recompra en Latinclear.   

 

 

 

Menú de  Reportes 

 

 

 

1. Código de Bolsa. 

Esta pantalla les permite a los Participantes que son agentes de pago de emisiones,  generar 

código de bolsa para dichas emisiones, el mismo lo pueden generar ya sea por Emisión o 

por Isin de la emisión, y pueden generarlo a una determinada fecha. 
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2. Auxiliar de Opciones . 

Permite a los participantes ver el detalle de las opciones que tengan en el sistema. 
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3. Portafolio de Valores  

Este reporte nos permite generar la Custodia del Participante y podemos ver estos reportes 

agrupados por tipo de Mercado de las emisiones. 

 

 

4. Comisiones a Fin de Mes  

Este reporte permite al participante  ver el detalle de las comisiones generadas en el sistema 

de custodia y cobradas a fin de mes mediante la compensación. 
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5. Emisiones  

 

Este reporte nos permite ver todas las emisiones listadas en  Latinclear y en la Bolsa de 

Valores, ya sean de custodia Internacional o local. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Transacciones de Bolsa 

Esta pantalla nos permite consultar las transacciones realizadas a través de la Bolsa de 

Valores de Panamá.  La información a mostrar, posee un formato bastante similar a la 

boleta de operación o transacción, utilizada en la Bolsa de Valores.  Estas transacciones 

son suministradas por la Bolsa de Valores y Latinclear no garantiza que las mismas 

estén disponibles siempre. 
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7. Emisiones por Vencer  

Genera en forma general un listado de las emisiones que están por vencer en el sistema de 

custodia.  

8. Vencimiento de Amortizaciones  

Genera en forma general un listado de las emisiones que están por pagar amortizaciones  en 

el sistema de custodia.  

9. Vencimiento de Intereses  

Genera en forma general un listado de las emisiones que están por  pagar intereses en   el 

sistema de custodia.  

10. Confirmación de compensación  

Esta pantalla le permite al participante generar las cartas de confirmación de la 

compensación ya sea la normal como la compensación de las letras del tesoro a una 

determinada fecha.  El participante debe indicar la fecha de liquidación de compensación y 

cual compensación quiere generar, luego presionar el botón de IMPRIMIR. 

 



 

 

20 
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Menú  de Transferencias  

 

 

 

 Esta opción en el sistema le permite al  Participante realizar sus transferencias sin pago y 

las transferencias con pago vía electrónica.   
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1. Transferenc ias Electrónicas  

La pantalla de transferencias electrónicas nos permite hacer la captura tanto de 

transferencias electrónicas sin pago como transferencias sin pago, solo debe seleccionar las 

opciones que explicamos a continuación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Botón de Add-record: 

permite agregar 

transferencias y se habilitan 

los campos en la pantalla 

para captura. 

Save-Record: al presionar 

realiza el proceso de grabación 

de la transferencia. 

 

        
1 

2 

3 
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Secuencia: No. Secuencia asignada en forma automática por el sistema. 

Código: Indica si la transferencia es de recibo de valores o de transferencia de valores. 

Num-usuario: número de usuario que realiza la captura de la transferencia. 

Procesada: si la misma está procesada o no. 

Estatus de la transferencia: indica los estatus que la transferencia tiene, Pendiente, 

Autorización parcial (si tiene una autorización), Autorización Completa si tiene todas las 

autorizaciones, Procesada si la transferencia fue procesada en el sistema.  

Autorizaciones Requeridas: cantidad de autorizaciones requeridas en el sistema, según lo 

indicado por el Participante. 

 

 

Transferencia con pago / Transferencia Sin Pago: Seleccionar si la Transferencia es Con 

pago o transferencia con pago. Para las transferencias con pago  los  Participantes deberán 

capturar la transacción, un día antes de la fecha valor para que sea procesada en la 

compensación, en un horario de 8:00 a.m a 10:00 a.m.  En la eventualidad, que uno de los 

Participantes que forman parte de la transacción no la autorice dentro del horario indicado, 

el sistema  le permite aplicar la opción de un horario extendido hasta la 1:00 p.m y 

efectuará el cargo de 25.00 en forma automática 
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Transferencia Cruzada o Acordada: una transferencia acordada es  entre 2 puestos 

diferentes y Cruzada es una transferencia entre las cuentas del mismo Participante ( 25xx a 

20xx ). 

 

  

 

Participante que transfiere: es la cuenta que va a transferir los valores. 

Participante que recibe: es el Puesto que va a recibir los Valores. 

Emisión: es la emisión que va a ser transferida. 

Monto / Cantidad: es el cantidad o monto a transferir de la emisión, el sistema validara 

que el Participante que transfiere tenga los valores disponibles. 

Precio: es el precio con el cual se va a realizar la transferencia, el Sistema trae 

automáticamente el Valor de Mercado. 

Valor negociado: es el monto negociado de la transferencia, es el monto a recibir por el 

participante de la Cuenta Propietaria. (Transferencias con Pago) 

Intereses Acumulados: en caso que la emisión tengo intereses acumulados el participante 

puede capturar el valor de los mismos.  (Transferencias con Pago) 

Fecha Valor: es la fecha en la que la transacción deberá efectuarse. 

Fecha de Validez: es la fecha que tiene el Participante para procesar la Transferencia, 

luego la instrucción es eliminada. 

 



 

  

25 

M
an

ua
l d

e 
Si

st
em

a 
de

 C
us

to
di

a 
–

 P
ar

ti
ci

pa
nt

es
 L

at
in

cl
ea

r 

 

2. Autorizar / Procesar.  

Esta pantalla nos permite realizar la autorización  de las transferencias electrónicas, 

seleccionado una o más secuencias el sistema le permite realizar una actualización de varias 

transferencias a la vez. 

Luego de seleccionarlas capture el Usuario de Autorización y la clave correspondiente a  la 

cuenta en la que esta realizando la autorización y presione el botón de Autorizar, en la 

pantalla se actualizará la información de Autorizada por al momento de realizar la 

autorización. 

Luego que las transferencias estén autorizadas igualmente puede seleccionar una o más y 

presionar el botón de procesar para procesar las transferencias.  

 

 

a. Autoriza ción de Transferencia  con Pago  

La misma debe realizarse en un horario de 8:00 a.m. hasta las 10:00 a.m. 

Deben coincidir en la transacción:  

Participante que transfiere 

Participante que Recibe 

Fecha Favor 

Monto 
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Valor negociado 

Intereses acumulados  

El sistema requerirá las autorizaciones que el participante haya indicado en las cartas de 

autorizaciones. 

La transferencia debe ser aprobada antes de las 10:00 a.m. para que la transferencia pueda 

ser proceda en la siguiente compensación, en caso de procesarla después de las 10:00, es 

decir a las 10:01 en adelante, el sistema preguntara si el participante va a asumir el cargo 

automático de 25.00 de extensión de horario hasta las 1:00 p.m. 

 

Falta cuánto tiempo se queda en el sistema la orden de transferencia con pago si la 

contraparte no colocado la autorización. 

Falta que pasa si se exceden del débito diario permitido. 

3. Reporte de Transferencias.  

El reporte de Transferencias, generara todas las transferencias del Participante y las 

transferencias que hubiese capturado cualquier otro puesto y que este relacionada a sus 

cuentas 
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4. Cambio de Password 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Esta pantalla es utilizada por los Usuarios con Autorización para Aprobar las transferencias 

electrónicas, el procedimiento es que luego de recibir sus usuarios y password deben entrar 

a esta pantalla a realizar el cambio del Password. 
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Menú de Transferencias Cash  

 

El  menú del Sistema encontrara una opción con el Nombre Transf. Efectivo, aquí   
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Una vez seleccionada la opción “Transferencia en Efectivo”, se desplegará la siguiente 

pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  Adicionar Registros (ADD RECORD): se habilitarán los campos en la pantalla 

 

De los cuales el participante deber a capturar los siguientes:  

Adicionar 

Registros 
Modificar 

Registros 
Copiar Registros Eliminar 

Registros 
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¶ Débito a Cuenta No.: Participante a debitar en Compensación. Esta búsqueda del No. del 

participante, solo les habilitará debitar una cuenta dentro del grupo del participante, es 

decir, que la pantalla no dará opción a debitar una cuenta de otro participante que no 

pertenezca al usuario conectado.   

¶ Crédito a Cuenta No.: Participante a acreditar en Compensación. En este campo, el 

usuario de captura debe escoger el número de cuenta que desea afectar, seleccionándolo 

de la lista que se desplegará. 

¶ Monto: monto en US$ de la transferencia en efectivo. 

¶ Fecha Captura: Fecha automática que asigna el sistema al ingresar en la pantalla y la 

misma no puede ser modificada por el participante. 

¶ Fecha Validez: Fecha máxima durante la cual la transferencia se encontrara vigente en el 

sistema, para su aprobación. 

¶ Fecha Valor: Fecha efectiva de pago de la transferencia, la misma no puede ser igual a la 

fecha de la captura. 

¶  Descripción: Campo el cual le permite al participante colocar una referencia del pago 

efectuado, tomando en cuenta que esta referencia se reflejará en las cartas de 

compensación. 

Luego de capturar los datos en pantalla debe presionar el botón de save-record, para 

guardar las transferencias. 

 

 

 

2. Modificar Registros: en caso que el participante quiera realizar una modificación en la 

transferencia de efectivo, lo podrá realizar al presionar este botón, siempre y cuando la 

transferencia se encuentre en estado pendiente de autorizaciones.  

 

 

 

 

3. Copiar Registros: el participante podrá duplicar o copiar los registros ya capturados en el 

sistema, siempre y cuando se encuentren pendientes por aprobación, por el Participante, 

de esta forma si necesita realizar varias capturas, solo deberá cambiar los datos como 

Crédito y descripción si se requieren. Pueden ingresar tantas transferencias, como lo 

necesiten. 
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4. Eliminar  Registros: el participante podrá eliminar  los registros ya capturados en el 

sistema, siempre y cuando se encuentren pendientes por aprobación, por el Participante.  

 

 

 

5. Consultar: botón que se utiliza para consultar los últimos cambios en el Sistema. 

6. Imprimir: le permite al participante imprimir una o más transferencias en efectivo a la vez, 

solo debe seleccionarlas como muestra la imagen y luego presionar el botón de imprimir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Autorizar: al presionar este botón, saldrá la pantalla de autorización de transferencias en 

efectivo, en la cual aquellos usuarios con perfil de aprobación deben colocar sus claves 

una vez revisado el reporte detallado de todas las transferencias pendientes por 

aprobación. Estas autorizaciones varían, de acuerdo de los requerimientos de cada 

participante.  

El usuario con perfil de aprobación, solo debe colocar su clave una sola vez y se procesarán 

todas las transferencias que se encuentren pendientes. Esta es la principal diferencia con 

la pantalla de autorizaciones anterior, en la cual era necesario colocar tantas claves de 

aprobación, como transferencias. 
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Al igual que la impresión, solo debe seleccionar las transferencias que desean autorizar 

como se muestra en la imagen; capturar el usuario de autorización y la clave y luego 

presionar Autorizar, el sistema de esta de esta manera, realizará la autorización de todas las 

transferencias que se seleccionaron. 

 

 

Horario de transferencias en efectivo: el horario para ingresar y aprobar las transferencias 

en efectivo es de 8:00 a.m. a 10:00 a.m. Cuando la compensación sea generada en 

LATINCLEAR, el sistema considerará todas las transferencias con  la fecha valor de la 

compensación y las procesará en forma automática. 

Todas las transferencias en efectivo, ingresadas posterior al horario antes indicado, serán 

procesadas por el sistema al día siguiente, por lo cual el pago se reflejará en la 

compensación, de 2 días hábiles posteriores a su fecha de captura. 
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Menú de Formularios  

 

 

 

Existen 2 formularios en el sistema son formulario de Transferencia de Mercado 

Internacional y Elegibilidad de valores de Mercado internacional. 
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1. Formulario de transferencia de Mercado Internacional  

 

Para crear un nuevo formulario presione el botón de Add-record, para que se habiliten los 

campos en la pantalla. 
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Debe llenar los campos solicitados en la pantalla y luego presionar el botón de save-record  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Numero de contrato 

Fecha de Transacción: fecha de la transacción. 

Fecha Valor: capture la fecha valor de la transferencia  
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Isin No.: presiona clic derecho sobre el campo le saldrá la opción de búsqueda de 

emisiones, si la emisión no se encuentra en el Sistema Sicus, el usuario puede capturar la 

información. 

Fecha Vencimiento: si la emisión se encuentra creada en Sicus aquí saldrá la fecha de 

vencimiento de la emisión, en caso que no este puede capturar la información. 

Emisor: si la emisión se encuentra creada en Sicus aquí saldrá automáticamente la 

información del emisor, en caso que no este puede capturar la información. 

Clase de Título: si la emisión se encuentra creada en Sicus aquí saldrá automáticamente la 

clase de título, en caso que no este puede capturar la información. 

Tasa de Interés: Capture la tasa de interés de la emisión. 

Valor nominal: 

Precio de Transacción: es el precio de la transferencia 

Monto a Cancelar: monto a cancelar en la transferencia. 

Common Code Numero: capture el common code de la emisión 

Contraparte: capture la contraparte de la transferencia 

Comprador Final.:  capture la información del comprador final de la transacción. 

 

 

Luego de capturar los campos presione el botón save-record. 

Para autorizar la transferencia de mercado internacional debe presionar el botón de 

Autorizar y le saldrá la siguiente pantalla. 
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Donde puede seleccionar una o más transferencias para la aprobación, luego de aprobada la 

transacción debe presionar el botón de Enviar, el equipo que tienen instalado el sistema de 

participantes deberá tener instalado Outlook  y una cuenta de correo para realizar el envió 

en forma automática de la transferencia. 

El sistema guardara en el equipo la transferencia como PDF y la enviara por correo 

electrónico a LATINCLEAR para que la misma sea proceda. 

En caso de no tener el OUTLOOK instalado en el equipo deberán comunicarse a 

LATINCLEAR vía telefónica para notificar que la transferencia de mercado 

internacional está aprobada. 
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2. Formulario de elegibilidad de Valores  de Mercado 

internacional  

El participante debe realizar la captura de los datos en la pantalla, presionando el botón de 

add-record se habilitaran los campos en pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego de capturar los campos presione el botón save-record. 

Para autorizar la el formulario de elegibilidad de valores de mercado internacional debe 

presionar el botón de Autorizar y le saldrá la siguiente pantalla. 
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Donde puede seleccionar una o más transferencias para la aprobación, luego de aprobada la 

transacción debe presionar el botón de Enviar, el equipo que tienen instalado el sistema de 

participantes deberá tener instalado Outlook  y una cuenta de correo para realizar él envió 

en forma automática del formulario. 

El sistema guardara en el equipo la transferencia como PDF y la enviara por correo 

electrónico a LATINCLEAR para que la misma sea proceda. 

En caso de no tener el OUTLOOK instalado en el equipo deberán comunicarse a 

LATINCLEAR vía telefónica para notificar que el formulario ha sido aprobado. 
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Transferencias Permitidas:  

 

Posición de Terceros (25XX) a Posición Propia (20XX) y viceversa (Del mismo 

participante). 

Posición de Terceros (25XX) del “Participante A” a Posición Propia (20XX) del 

”Participante B” 

Posición Propia (20XX) del “Participante A” a Posición de Terceros (25XX) del 

“Participante B”. 

Posición de Terceros (25XX) a Clientes (1XXXX) y viceversa (Del mismo Participante). 

Cuenta de Posición Propia (20XX) “Participante A” a cuenta Posición Propia (20XX) 

“Participante B”. 

 

Transferencias No permitidas: 

 

Cuenta Mercado Primario (30XX) a Posición de Terceros (25XX) y viceversa. 

Cuenta Mercado Primario (30XX) a Posición Propia (20XX) y viceversa. 

Cuenta de Posición Propia (20XX) a Cuenta de Clientes (1XXXX) y viceversa . 
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 Formulario de Trans ferencias Electrónicas.  

  

Panamá,  _______ de _________________ de ___________. 

    

Señores 

Central Latinoamericana de Valores, S.A. 

Ciudad 

   

 Estimados señores: 

  

  

Por este medio, informamos las personas autorizadas para realizar  las transferencias 

electrónicas de valores en las cuentas que mantiene el Participante 

__________________________________, en sus cuentas 20XX y 25XX, en LATIN 

CLEAR son las siguientes: 

  

Usuario de Captura:   25XX  Nombre del Puesto 

  

Número de Usuarios para realizar las autorizaciones de las transferencias: _____ 

 

Nombres de los personas que Autorizan Transferencias Electrónicas: 

 

1. _________________________________ 

2. _________________________________ 

3. _________________________________ 

4. _________________________________ 

  

Nota: Para los fines pertinentes, el presente formulario se utilizará exclusivamente para que 

el sistema valide las transferencias electrónicas de valores en custodia de Latin Clear.  No 

obstante, este formulario no invalida las instrucciones de firmas autorizadas vigentes, 

suministradas por el Participante, para efectuar operaciones de depósito, retiros, 

transferencias, pignoraciones, etc.  

 

Atentamente, 

 

__________________________________ 

Firma 

Representante Legal del Participante ó Apoderado General 

  


